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Smérnice k aplikaci zakona ¢. 106/1999 Sb.

CL 1 Uvodni ustanoveni
Tato smérnice upravuje organizacni a proceduralni otazky pro realizaci zékona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném piistupu k informacim.
Cl. 2 Zakladni pojmy
2. 1. Povinny subjekt
Skola je subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho piisobnosti.
2.2. Zadatel
Zadatelem mtize byt kazda fyzicka ¢i pravnicka osoba,(to znamena také iizemni samospravny
celek, jiny orgdn statni spravy, hromadny sdélovaci prosttedek apod.), kterd zada o informaci,
bez ohledu na ditvod svého zdjmu o danou informaci.
2. 3. Informace
Reditel $koly poskytuje informace

- na zakladé¢ zadosti,

- zvefejnénim
Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak komentaf, ndzor na urcitou skutecnost, vyklad
pravniho predpisu apod.
Zveiejnénou informaci je takova informace, kterd mtze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zdpis a uchovani informace,
vystavena na Ufedni desce, umisténé ve Skolni budové nebo pomoci internetu (www. stranky
Skoly).
Doprovodnou informaci je takovad informace, kterd uzce souvisi s pozadovanou informaci
(napt. udaj o jejim puvodu, existenci, po¢tu, divodu odepteni, dobé, po kterou divod
odepfieni trva a kdy bude znovu pfezkoumana, a o dalSich dilezitych rysech).
Cl. 3 Poskytované informace
3. 1. Zvetejnéni informaci
Reditel $koly zvefejni v sidle $koly na vieobecné p¥istupném misté nasledujici informace:

- informace o Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele skoly,

- vymezeni své pravomoci a pisobnosti,

- jméno a piijmeni své nebo zastupce feditele uréen¢ho k poskytovani informaci a
pfijmeni pracovnika povéfeného piijimadnim a vyfizovanim stiznosti, podnétd a
oznameni,

- udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvoléni, ke
kterému orgénu, v jaké 1htté a kde lze odvoléani podat,

- postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéti,

- postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
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fidi a misto a Cas, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti,




- sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

- vyro¢ni zpravu za predchézejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

- vyro¢ni zpravu o cinnosti Skoly a vyrocni zpravy o hospodateni za piedchézejici
kalendéini rok.

Reditel §koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zpiisoby a miize zvefejnit i

dalsi informace, které je v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb. povinna poskytovat.

3. 2. Kopie informaci

Reditel $koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v odstavci 3. 1, tuto

sluzbu zabezpecuje ucetni skoly Ing. Bélohradska se souhlasem zastupce feditele Skoly

nebo feditele skoly.

CL. 4 Zpisob a rozsah zvefejiiovani informaci

Skola zvefejiuje informace témito zptisoby:

- na ufedni desce,

- ve Skolnich novinach,

- vdennim tisku a sdélovacich prostfedcich,

- v kancelafi Skoly,

- prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni ptehravky, konzultace
k vychovné vzdé€lavaci problematice, apod.),

- na internetovych strankach skoly,

- prostfednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

Cl. 5 Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel §koly neposkytne informaci, ktera

- vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych stranach a hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné cinnosti,
zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych ptisluSnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi,

- byla ziskdna od osoby, které informaéni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila,
ze s poskytnutim informace souhlasi,

- se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci Ccinnosti soudii nebo jejiz
poskytnuti, by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

- teditel Skoly mlze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
kterd vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé ptipravy rozhodnuti,
napf. stanoviska jednotlivych organizacnich utvarti Skoly k urcité véci pied jejich
sjednocenim ve form¢ rozhodnuti navenek). Omezeni prava na informace znamena, ze
feditel Skoly poskytne pozadované informace vcéetné doprovodnych informaci po
vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené informace lez pouze po
dobu, po kterou trva divod odepteni.

CL. 6 VyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za vytizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditel skoly.

Reditel koly uréil statutarnimu zastupci feditele $koly k piijimani a vyfizovani Zzadosti o
poskytnuti informaci. Zadost o poskytnuti informace se podavad Ustnd (osobné nebo
telefonicky) nebo pisemné (doporucend posStou, osobné¢ i jinym zplisobem, faxem,
elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetfejnéné informace, miize
zastupce feditele misto pozadované informace sdélit jen tidaje umoziujici vyhledéani a ziskani
zvetejnéné informace. V piipadé Gstni zadosti tak u€ini neprodlené, v ptipadé pisemné Zadosti
nejpozdéji do 7 dnl ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zzadatel trvd na pfimém poskytnuti
informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadované informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.




6. 1 Ustni zadost

Ustni zadost Ize vyiidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyftizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6. 2 Pisemnd zadost

Zadost o poskytnuti informaci doruenou postou piijima ietni $koly. Po jejim zaevidovani ji
neprodlené pieda zastupci feditele $koly. Zadost doru¢enou osobné, elektronickou postou,
faxem, nebo na jinych nosicich dat piijima zastupce feditele Skoly.

Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napf. ve vyroéni zpravé feditele $koly) se
zpravidla vytidi poskytnutim udajti o zvetejnéni.

Pokud neni ze zadosti zfejmé, ze smétuje vici Skole (fediteli Skoly jako povinnému subjektu)
nebo neni zfejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho odkladu odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovdna nebo je
formulovéana pfili§ obecné, zastupce feditele vyzve zadatele ve 1hité¢ do sedmi dnti ode dne
doruceni zadosti, aby zadost uptesnil. Neuptesni-li zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne zastupce feditele o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly, zastupce feditele zadost
odlozi a odloZeni zadosti a jeho diivod sdéli do ¥ dnii zadateli. Reditel koly nema povinnost
postoupit zadost prisluSnému organu.

Zastupce feditele poskytne Zadateli informace nejpozdéji do 15 dnli ode dne doruceni Zadosti,
pfipadné ode dne upfesnéni zadosti. O formé&, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
zastupce feditele.

Lhita 15 dni mize zastupce teditele prodlouzit nejvyse o deset dnti pouze z nésledujicich
divodi:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odlisnych informaci

pozadovanych v jedné zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.
Zastupce feditele Skoly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhity a
divodech prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhiity 15 dni.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
lhit¢ 15 dnti, pfipadné v iadné prodlouzené 1hité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava
v ptipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti:

- nazev a sidlo Skoly,

- (islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo

pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

pozadované zadatelem,

- odivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné kazdého

omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpisi,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé¢ a dobé podani odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis feditelky Skoly s uvedenim jména, pfijemni a funkce,

- jméno, pfijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zzadatel zdda o poskytnuti vice informaci, znichz nékteré jsou vylouceny, Skola
pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.
Zastupce feditele vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti
obsahuje:

datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,

jméno, piijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,

zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zaddost vytizena,

datum vyftizeni zadosti.




Udaje v evidenci zadosti jsou chranény zakonem.

C1. 7 Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani ke zfizovateli
prostiednictvim feditele Skoly a to do 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti nebo od uplynuti
lhiity pro vytizeni Zadosti.

O odvoléni proti rozhodnuti a odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly
rozhodne zfizovatel do 15 dnl od ptedlozeni odvolani feditelem Skoly. Pokud zfizovatel
v uvedené 1hité¢ nerozhodne, mé se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a
potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici
po uplynuti lhiity pro vytizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moZnost soudniho
pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.

CL 8 Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat uhradu skuteénych nakladii spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatienim technickych nosict dat a s odesldénim informaci
zadateli. Zadateli na jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi uhrady nakladd. Tento pokyn se
nevztahuje na zdkonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program,
ucebni plany, koncepce Skoly, organizacni struktura) o vysledcich zakd vychovné
vzdélavacim procesu.

Reditel 8koly vzdy do 1. bfezna zveiejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

Cl. 9 Zavéreéné ustanoveni

Tento vnitini ptedpis vstupuje v tcinnost dnem 1. 9. 2023

Ptilohy:
1. Postup pfi vyfizovani zddosti o poskytnuti informace, Rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace, Evidence pisemnych zadosti o poskytnuti informace
2. Vzor Vyro¢ni zpravy o poskytovani informaci za piedchézejici kalendaini rok

Ve Zruéi nad Sazavou dne 29. 8. 2023

Jifi Freml



